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CADERNO DE ENCARGOS

Clausula1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicao pelo Instituto
Politécnico do Porto (P.PORTO), de Cartas de Curso, Pastas e Papel para Suplemento ao Diploma,
Diploma APNOR e Envelopes C4 e B5, compreendendo os sequintes lotes:

e LOTE 1. PAPEL CARTAS DE CURSO, PASTAS E PAPEL PARA SUPLEMENTO AO
DIPLOMA,;

e LOTEZ2.DIPLOMA APNOR;
e LOTE3.ENVELOPES C4 EENVELOPES B5 PARA CAMPUS 2.

Cladusula2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisao de contratar;

h) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) Aproposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Pdblicos (doravante designado CCP,
aprovado pelo Decreto-Lein.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao atual) e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Cldusula 3.2
Prazo de execucao

1. O contrato iniciard a sua execucao aquando da assinatura ou a data do envio da nota de
encomenda, caso nao exista contrato escrito, devendo os bens ser fornecidos no prazo
maximo de 40 (quarenta) dias consecutivos.

2. O contrato vigorard até ao término do prazo de garantia, em conformidade com os respetivos
termos e condicoes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacoes acessdrias que devam
perdurar para além da cessacao do Contrato.
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Clausula 4.2
Obrigacgoes principais do fornecedor

Sem prejuizo de outras obrigacoes previstas na legislacao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato decorrem para o fornecedor as
seguintes obrigac6es principais:

a) Obrigacao de entrega dos bens identificados na sua proposta, dentro do prazo estabelecido;

h) Obrigacao de garantia dos bens.

Cldusula’5.2
Conformidade e operacionalidade dos bens

1. O fornecedor obriga-se a entregar ao contraente publico os bens objeto do contrato com as
caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos previstos nas especificacoes técnicas
presentes neste Caderno de Encargos, que dele fazem parte integrante.

2. Os bens objeto do contrato devem ser fornecidos em perfeitas condicoes de serem utilizados
para os fins a que se destinam.

3. Eaplicavel, com as necessarias adaptacées, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos
avenda de bens de consumo e das garantias a elarelativas, no que respeita a conformidade dos
bens.

4. O fornecedor é responsavel perante o P.PORTO por qualquer defeito ou discrepancia dos bens
objeto do contrato que existam no momento em que os bens lhe sao fornecidos.

Clausula 6.2
Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias

1. No caso dos bens objeto do contrato nao estarem em conformidade com as exigéncias legais,
ou no caso de existirem defeitos ou discrepancias com as caracteristicas, especificacoes e
requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, 0 P.PORTO deve disso informar,
por escrito, o fornecedor.

2. No caso previsto no numero anterior, o fornecedor deve proceder, a sua custa e no prazo
razodvel que for determinado pelo P.PORTO, as reparacoes ou substituicoes necessarias para
garantir a operacionalidade dos bens e o cumprimento das exigéncias legais e das
caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos exigidos.

Cldusula7.2
Entrega dos bens objeto do contrato

1. Os bens objeto do contrato devem ser entregues nas instalacdes do P.PORTO, a Rua Dr.
Roberto Frias, 712, 4200-465 Porto, em horario a combinar.

2. Com a entrega dos bens objeto do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da propriedade
daqueles para o contraente publico, bem como do risco de deterioracao ou perecimento dos
mesmos, sem prejuizo das obrigacdes de garantia que impendem sobre o fornecedor.

3. Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato e respetivos
documentos para o local de entrega sao da responsabilidade do fornecedor.
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Cldusula 8.2
Garantia técnica

Nos termos da presente cldusula e da lei que disciplina os aspetos relativos a venda de bens de
consumo e das garantias a ela relativas, o fornecedor garante os bens objeto do contrato, a contar
da entrega dos bens, contra quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias legais e com as
caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos definidos nas Especificacoes Técnicas do
presente Caderno de Encargos, que se revelem a partir da respetiva aceitacao do bem.

Cldusula9.2
Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao P.PORTO, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relacao com a execucao do contrato.

2. Ainformacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo Fornecedor ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula10.2
Prazo do dever de sigilo

0 dever de sigilo mantém-se em vigor por tempo indeterminado ap6s o cumprimento ou cessacao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou
da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula11.2
Protecao de dados pessoais

1. As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na legislacao nacional e
comunitdria relativa a protecao da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o
Regulamento Geral Sobre a Protecao de Dados (Regulamento (EU) 2016/679, de 27 de abril).

2. Aentidade adjudicataria obriga-se ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua cessacao,
a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer elementos ou
informacoes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento,
por forca da adjudicacao do presente procedimento, na estrita observancia das instrucdes
emitidas pelo P.PORTO e da legislacao aplicavel.

3. Aentidade adjudicataria garante a sequranca e protecao de dados, através do estabelecimento
de uma politica de seguranca, de controlos adequados e de gestao de riscos.
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4. Sempre que a relacdo contratual implique a subcontratacao, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execucao do contrato, respeitem
as obrigacades de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecao juridica de bases
de dados e ao tratamento de dados pessoais, nos termos legalmente previstos na legislacao a
protecao de dados pessoais, designadamente as constantes do artigo 28.2 do Regulamento
Geral Sobre Protecao de Dados. As obrigacoes previstas na presente clausula sao aplicaveis no
caso de cessao da posicao contratual.

Cldusula12.2
Preco contratual

1. Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o P.PORTO deve pagar ao fornecedor
0 preco constante da proposta adjudicada, o qual nao pode, porém, ser superior ao total de
€5.735,43 (cinco mil e setecentos e trinta e cinco euros e quarenta e trés céntimos), que limita
0 preco contratual, ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor, distribuido por lotes do modo
seguinte:

e Lote 1. €3.465,43 (trés mil, quatrocentos e sessenta e cinco euros e gquarenta e trés
céntimos);

e Lote?2.€1.200,00 (mil e duzentos euros):

e Lote3.€1.070,00 (mil e setenta euros).

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao P.PORTO, incluindo as despesas de
aquisicao, transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais hem como quaisquer
encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas.

Cldusula13.2
Condicoes de pagamento

1. A quantiadevida pelo P.PORTO, nos termos da cldusula anterior, deve ser paga no prazo de 30
dias apos a rececao da respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida apds o vencimento da
obrigacao respetiva.

2. Para os efeitos do ndmero anterior, a obrigacao considera-se vencida com a entrega dos bens
objeto do contrato.

3. Em caso de discordancia por parte do P.PORTO, quanto aos valores indicados na fatura, deve
este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura
corrigida.

4. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n2 1, a fatura é paga,
preferencialmente, através de transferéncia bancaria.

35/000/A/1029_2021 CADERNO DE ENCARGOS Pagina7de



1. PORTQO

Clausula14.2
Penalizacoes

1. Pelo incumprimento do prazo de entrega dos bens objeto do contrato, por facto imputavel ao
fornecedor, o Instituto Politécnico do Porto aplicara uma sancao contratual em valor
correspondente a 1% (um por cento) por cada dia util de atraso, nao podendo, no total, exceder
20% (vinte por cento) do valor global do contrato.

2. Em caso de resolucao do contrato por incumprimento do fornecedor, o P.PORTO pode exigir-
lhe uma pena pecunidria de até 5% (cinco por cento) do valor contratual.

3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas
pelo fornecedor ao abrigo do numero 1 anterior, relativamente aos bens objeto do contrato cujo
atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolucao.

4. AEntidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula nao obstam a que a Entidade Adjudicante
exija uma indemnizacao pelos danos correspondentes.

Clausula15.2
Resolucao do contrato por parte do contraente piiblico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, 0 P.PORTO pode resolver o
contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacées que lhe incumbem.

2. Odireito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
fornecedor.

Clausula16.2
Resolucao do contrato por parte do fornecedor

1. Sem prejuizo de outras situacoes de grave violacao das obrigacdes assumidas pelo contraente
publico especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de indemnizacao
o0 cocontratante tem o direito de resolver o contrato nas seguintes situacoes:

1

a) Incumprimento de obrigacdes pecunidrias pelo contraente publico por periodo superior a
seis meses; ou

b) Quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante declaracao ao
contraente publico, produzindo efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaragao, salvo se o
contraente publico cumprir as obrigagcdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora
a que houver lugar.

Cldusula17.2
Casos fortuitos ou de forca maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢a maior, for
impedida de cumprir as obrigacées assumidas no contrato.
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2. Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situacao ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e que nao derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.

3. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais
situagoes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

Cldusula18.2
Foro competente

Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula19.2
Comunicagoes e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacfes e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacoes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
aoutra parte.

Cldusula20.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Cldusula 21.2
Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pelo CCP e pela demais legislacao portuguesa aplicavel.
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LOTE1-PAPEL CARTAS DE CURSO, PASTAS E PAPEL PARA SUPLEMENTO AO DIPLOMA

1. PORTQO

ANEXO | - ESPECIFICAGOES TECNICAS

DESCRICAO PASTA PARA SUPLEMENTO AO DIPLOMA
QUANTIDADE | 1.000 (mil)

FORMATO 54*37 cm (aberta)

IMPRESSAO 0/1 cor prata

MATERIA PRIMA

Cartolina preta 2 faces em 480grs

ACABAMENTO | Cortante especial (P.PORTO) + badanas e vinco lombada
ECONOMATO Personalizado e de utilizacao exclusiva
DESCRICAO PAPEL PARA SUPLEMENTO AO DIPLOMA
QUANTIDADE | 25.000 (vinte e cinco mil)
FORMATO A4
IMPRESSAO | Sem impressao

MATERIA PRIMA

Popset, 80grs. Cinza (burgau)

ACABAMENTO | 1+1estampagem com 4cm/1cm (bronze) (frente e verso)
ECONOMATO | Personalizado e de utilizagao exclusiva
DESCRICAO CARTA DE CURSO
QUANTIDADE | 1.000 (mil)
FORMATO A3
IMPRESSAO Impressos a2 cores + estampagem a bronze no ft2.4X0,9cm

MATERIA PRIMA

Curious Matter Andina Grey 230grs.

ACABAMENTO

aparado ao formato e embalado

ECONOMATO

Personalizado e de utilizagao exclusiva
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LOTE 2. DIPLOMA APNOR
DESCRICAO DIPLOMA APNOR
QUANTIDADE | 5.000 (mil)
FORMATO A4
IMPRESSAO Impressos a 4 cores

MATERIA PRIMA

em papel Conqueror Iridescent Branco D'Or 160 gr.

ACABAMENTO

aparado ao formato e embalado

ECONOMATO

Personalizado e de utilizacao exclusiva

LOTE 3. ENVELOPES C4 EENVELOPES B5 PARA CAMPUS 2

DESCRICAO ENVELOPES C4
QUANTIDADE | 2.000 (mil)

FORMATO 22,9X32,4cm

IMPRESSAO 2/1 cores compala totalmente impressa

MATERIA PRIMA

Munken creme 120grs.

ACABAMENTO | com palarectangular e tira de silicone
ECONOMATO Personalizado e de utilizacao exclusiva
DESCRICAO ENVELOPES B5
QUANTIDADE | 2.000 (mil)
FORMATO 17,6X25cm
IMPRESSAO 2/1 cores compala totalmente impressa

MATERIA PRIMA

Munken creme 120grs.

ACABAMENTO

com pala rectangular e tira de silicone

ECONOMATO

Personalizado e de utilizacao exclusiva

OBSERVACOES:

Apds o envio da Nota de Encomenda com os elementos necessarios a execucao e antes do inicio da
producao dos bens, devera ser entregue, no prazo de 5 dias, um protdtipo para aprovacao do
P.PORTO, que sera apreciado no prazo maximo de 3 dias, apds apresentacao.

Nao podera ser iniciada a producao dos bens sem a prévia aprovacao do P.PORTO.
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